附表三
參加單位人員名冊
單位名稱 (全銜)：
一、承辦人員姓名:                 聯絡電話:

二、領隊人員姓名:                 聯絡電話:

三、參加人員名冊:
	編號
	姓名
	性別
	受獎名稱
	餐食
	備註

	01
	
	 □男 □女
	□金質  □銀質  □銅質  □榮譽
	□葷 □素
	領隊

	02
	
	 □男 □女
	□金質  □銀質  □銅質  □榮譽
	□葷 □素
	

	03
	
	 □男 □女
	□金質  □銀質  □銅質  □榮譽
	□葷 □素
	

	04
	
	 □男 □女
	□金質  □銀質  □銅質  □榮譽
	□葷 □素
	

	05
	
	 □男 □女
	□金質  □銀質  □銅質  □榮譽
	□葷 □素
	

	06
	
	 □男 □女
	□金質  □銀質  □銅質  □榮譽
	□葷 □素
	

	07
	
	 □男 □女
	□金質  □銀質  □銅質  □榮譽
	□葷 □素
	

	08
	
	 □男 □女
	□金質  □銀質  □銅質  □榮譽
	□葷 □素
	

	09
	
	 □男 □女
	□金質  □銀質  □銅質  □榮譽
	□葷 □素
	

	10
	
	 □男 □女
	□金質  □銀質  □銅質  □榮譽
	□葷 □素
	

	11
	
	 □男 □女
	□金質  □銀質  □銅質  □榮譽
	□葷 □素
	

	12
	
	 □男 □女
	□金質  □銀質  □銅質  □榮譽
	□葷 □素
	

	13
	
	 □男 □女
	□金質  □銀質  □銅質  □榮譽
	□葷 □素
	

	14
	
	 □男 □女
	□金質  □銀質  □銅質  □榮譽
	□葷 □素
	

	15
	
	 □男 □女
	□金質  □銀質  □銅質  □榮譽
	□葷 □素
	

	16
	
	 □男 □女
	□金質  □銀質  □銅質  □榮譽
	□葷 □素
	

	17
	
	 □男 □女
	□金質  □銀質  □銅質  □榮譽
	□葷 □素
	


	18
	
	 □男 □女
	□金質  □銀質  □銅質  □榮譽
	□葷 □素
	

	19
	
	 □男 □女
	□金質  □銀質  □銅質  □榮譽
	□葷 □素
	

	20
	
	 □男 □女
	□金質  □銀質  □銅質  □榮譽
	□葷 □素
	

	21
	
	 □男 □女
	□金質  □銀質  □銅質  □榮譽
	□葷 □素
	

	22
	
	 □男 □女
	□金質  □銀質  □銅質  □榮譽
	□葷 □素
	

	23
	
	 □男 □女
	□金質  □銀質  □銅質  □榮譽
	□葷 □素
	

	24
	
	 □男 □女
	□金質  □銀質  □銅質  □榮譽
	□葷 □素
	


(本表不敷使用時，請自行增列)
                                                       附表四
參加志工大會師及表揚活動單位簡介格式

                                                            (請於150字以內填寫)
1、 縣府主管單位:(局/處/室)
2、 運用單位名稱:(全銜)

3、 單位負責人:(職稱/姓名)
4、 單位成立時間:(年/月/日)

5、 成立目的:(重點撰寫)

6、 目前志工人數:

附表五
「新竹縣104年度志工大會師暨表揚活動」參與單位配合注意事項

1、 請參與本活動之單位務必準時(12月5日12：40-13：30)集合所屬志工於會場安排的座次就位(領獎人員請坐在各單位之座位上，不另安排領獎席)，期以讓活動能順利舉辦，請切勿遲到或早退。

2、 各單位領隊請於報到時，在禮堂大門口之報到組簽名，完成報到手續。
3、 各單位如有制服者，歡迎穿著制服參加，期以彰顯團隊榮譽觀念；各單位也可適切準備簡單的「隊呼」、「口號」於領獎人上台時予以加油打氣。

4、 有報名參加活動才藝表演之單位，請負責人務必加強對表演人員之彩排，期能讓最精彩的表演呈現在全體志工面前(請表演單位之負責人於11月23日上午10時至婦幼館新竹縣志願服務推廣中心召開協調會，並將表演需用之音樂CD或相關資料帶來)。

5、 在活動中有提供志願服務成果展示的各目的事業主管機關及志工單位，請於11月23日前來電本會告知所需之桌椅或圖表架等數目；並請在活動當日11：00前將成果陳列展示完畢，以供志工觀摩(本會聯絡電話：03-5510823)。

6、 頒獎注意事項
(一)本次活動頒獎方式採行以 「受獎單位」全體領獎人一起上台之方式領獎(如：新竹縣志願服務協會有領取金質獎3人、銀質獎4人、銅質獎5人，榮譽獎6人，所有領獎人一起上台領獎)，期以節省頒獎的時間，也讓同一單位之領獎人員齊聚一堂與縣長合影留念。

(二)領獎人上台領獎如有超過2種獎項時(如同時領金、銀、銅或榮譽獎)，當天原則上以領取最高之獎項頒給(司儀會宣讀領獎人所領之全部獎項)，以方便及節約時間讓領獎人單獨與縣長合影留念。

(三)每位領獎人於當天領獎時，將由本會專職攝影師負責拍攝個人與縣長的照片及團體照，並於會後將相片送予各單位、人員留念，請各領獎單位領獎時不要派人在舞台上照相，以免影響頒獎之秩序與隆重。
(四)頒獎順序，請依照活動大會手冊上之頒獎單位依序上台領獎(台下保持2個單位準備上台領獎)，領獎人上台時也請依金、銀、銅及榮譽獎之順序排列授獎。

(五)領獎後，如果領獎人所領之獎牌非本人者，請各單位於會後自行調整分發；沒來領獎者，其獎牌也請各單位帶回轉發。

7、 活動進行中之志工才藝表演，請各單位在欣賞完後，能給予熱烈掌聲鼓勵；表演中，也請大家保持安靜欣賞，不要在會場中隨意走動，以免影響表演之進行。

8、 活動尚未結束前，請各單位志工不要提前離場，因為此時仍有頒獎活動在進行中；俟全部頒獎活動完畢後，再請各單位領隊派人至禮堂外面領餐盒，領完餐盒才離場返家。

9、 當天活動之車輛，可以自行停放在縣府廣場或周邊停車場，並請依序停放，切勿違規停放，以免造成其他開車人之不便。

10、 請大家共同維護會場之清潔，勿帶飲水或食物在會場食用，並保持會場週邊環境之整潔，切勿隨意亂丟垃圾。

十一、本活動全程事項，如有不週全之處，屆時會請大會司儀隨時補充說明，也請全體與會單位、人員能給予本會支持、配合。

十二、感謝全縣志工單位與人員之熱烈參與活動，承辦單位社團法人新竹縣志願服務協會在此致上十二萬分之敬意與謝意，祝大家平安健康，大會順利圓滿成功。
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